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Checkliste Textcoaching

► Welche Aufgabe soll mein Text erfüllen?

► Wünsche ich Anregungen, den Text selbst zu formulieren oder einen
kompletten Text?

► Wer soll angesprochen werden?

► In welcher Form will ich meine Bezugsgruppe oder eine bestimmte Person
ansprechen? (per Geschäftsbrief, Mail, Pressetext, Imagebroschüre,
Newsletter etc.)

► Welche Informationen sollen darin enthalten sein?

► Welches Informationensmaterial aus meinem Unternehmen kann die
Zusammenarbeit mit dem Textcoach noch unterstützen? (vorhandene
Imagebroschüren, Websites, Pressespiegel etc.)

► Welche Länge soll mein Text haben? (Seiten, Zeilen oder Zeichen)

► Habe ich bereits einen Textentwurf, den ich überarbeiten lassen will?

► Bis wann brauche ich den Text?
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